PATVIRTINTA

Raseiniy meno mokyklos
direktoriaus 2024 m. balandzio 02 d.
isakymu Nr. V-45

RASEINIU MENO MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy meno mokyklos viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato tarptautiniy, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy (toliau— pirkimai) organizavimo
ir vykdymo tvarka, apimancia Raseiniy meno mokyklos (toliau — Mokykla) poreikiy nustatyma,
pirkimy planavimg ir iniciavima, pasirengima pirkimams, jy vykdyma, pirkimo sutarties sudarymg ir
jgyvendinima.

2. Mokykla, organizuodama ir vykdydama pirkimus, turi uztikrinti racionaly biudzeto ir kity
1éSy naudojimg, pagrindiniy viesyjy pirkimy principy, konfidencialumo ir nesaliskumo reikalavimy
laikymasi.

3. Viesieji pirkimai Mokykloje vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
istatymu (toliau — Istatymas) ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais,ir Siuo
Aprasu.

4. ApraSe vartojamos sgvokos yra apibréztos [statyme ir kituose teisés aktuose, iSskyrus atvejus,
kai Siame ApraSe yra apibrézta kitaip.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. Galutiniai pirkimo dokumentai — aprase nustatytus reikalavimus atitinkantys bei nustatyta
tvarka suderinti pirkimo dokumentai, kuriuos rengia pirkimy organizatorius;

5.2. Mazos vertés pirkimo pazyma — forma (4 priedas), maZos vertés pirkimo atvejais pildoma
pirkima vykdziusio pirkimy organizatoriaus ir pagrindzianti jo priimty sprendimy atitikti VieSyjy
pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams;

5.3. Pirkimy iniciatorius — darbuotojas, dirbantis mokykloje pagal darbo sutartis. Pirkimo
iniciatorius direktoriui teikia paraiska ( 3 priedas), atlikti mazos vertés viesaji pirkima, kurioje nurodo
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby. Teikiama paraiSka vizuojama mokyklos direktoriaus arba jj

pavaduojancio asmens. Sukelia paraiskas j VIPIS;
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5.4. Pirkimy organizatorius — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartis, kuris mokykloje
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés neskelbiamus pirkimus arba pirkimus naudojantis
CPO LT katalogu. Sukelia pirkimy dokumentus j CVPIS ir VIPIS sistemas, pildo Apraso 2, 4 priedus;

5.5. Pirminiai pirkimo dokumentai — ApraSe nustatytus reikalavimus atitinkantys pirkimo
dokumentai, kuriuos pirkimy iniciatorius pateikia Mokyklos direktoriui Aprase nustatyta tvarka ir
terminais;

5.6. Planuojamy vykdyti vieSyjuy pirkimy planas — (1 priedas) susisteminta informacija apie
ateinanCiais biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, parengta pirkimy
iniciatoriaus;

5.7. Inicijavimo paraiSka — Mokyklos nustatytos formos (3 priedas) ir turinio dokumentas,
kuriame pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacijg, pagrindziancig
jo priimty sprendimy atitiktj [statymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams
ir nurodo pagrindines pirkimo salygas;

5.8. Rinkos tyrimas — kiekybinés ir kokybinés informacijos apie realiy ir galimy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila, tiekéjus, jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir
kainas rinkimas, analizé ir apibendrinamyjy iSvady (jskaitant ir zodiniy) rengimas, skirtas
sprendimams dél pirkimy priimti;

5.9. Viesuyju pirkimy Zurnalas — (2 priedas) elektroninés formos dokumentas, skirtas registruoti
Mokykloje atliktus pirkimus, pildomas pirkimy organizatoriaus;

5.10. Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — centralizuotas pirkimas) — VP] 82 straipsniol
dalyje nurodytu biidu organizuojamas prekiy, paslaugy ar darby vieSasis pirkimas, kurio sutarties
verté virsija 15 000 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) (be pridétinés vertés mokescio); Raseiniy rajono
savivaldybés administracija (toliau RRSA) pirkimo proceduras atliecka Sutarties pagrindu. Toks
pirkimas VIPIS ar Pirkimy plane paZymétas centralizuotu;

5.11. CPO LT katalogas — VS] CPO LT centralizuoty pirkimy elektroninis katalogas;

5.12. Pirkimy valdymo sistema (toliau VIPIS) — naudojama programiné jranga, skirta viesyjy
pirkimy planavimui, vykdymui bei vieSojo pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroningje erdve¢je ir kurios
priemonémis naudojantis Mokykla teikia poreikj pirkimy vykdymui, inicijuoja pirkimus bei
informacija.

6. Kitos Siame Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Istatyme.

7. Pakeitus Aprase minimus teisés aktus, taikomos juos pakeitusiy teisés akty nuostatos tiek,

kiek jos yra susijusios su §io ApraSo reguliavimo dalyku.
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II. SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS IR
PIRKIMU PLANAVIMAS

8. Mokykla ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 15 dienos VIPIS priemonémis turi pateikti
einamyjy mety pirkimy plana.

9. Mokyklos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreiki formuoja pirkimy
iniciatorius pildydamas pirkimy plana (1 priedas). Pirkimy organizatorius jvertina galimybes prekes,
paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT katalogu.

10. Parengta pirkimo iniciatoriaus pirkimo plang pasiraSo Mokyklos vadovas.

11. VIPIS nurodo planuojamo pirkimo inicijavimo pradzios data einamyjy mety ketvirciais ar

konkreciomis datomis arba nurodo planuojama pirkimo sutarties pasiraSymo data.

I11. SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMAS

12. Pirkimy iniciatorius, norédamas inicijuoti planuojamy vykdyti einamaisiais kalendoriniais
metais Pirkimy plane esantj pirkimg, VIPIS priemonémis, turi pateikti uzpildyta paraiska, kurig
tvirtina Mokyklos vadovas.

13. Jeigu pirminiuose pirkimo dokumentuose nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo
objekta, pirkimy organizatorius, rengiantis galutinius pirkimo dokumentus, turi teis¢ paprasyti
pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo reikalavimo patikslinti
informacijg gavimo dienos, kitaip pirminiai pirkimo dokumentai grazinami iniciatoriui.

14. Pirkimy iniciatorius pagal kompetencijg privalo suteikti visg pirkimo dokumentams parengti

reikalingg informacija.

IV. SKYRIUS
PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMU ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

15. Mokyklos viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Mokyklos direktoriaus jsakymu:

15.1. Paskiriamas pirkimy organizatorius, turintis teis¢ organizuoti ir atlikti mazos vertés
vieSuosius pirkimus (kai konkreciy prekiy ir paslaugy numatomo pirkimo vert¢ yra mazesné kaip 15
000 Eur be PVM), o konkreciy darby numatomo pirkimo verté yra mazesné kaip 20 000 Eur be PVM).

16. Mokyklos direktoriaus sprendimu (pavedimu, rezoliucija ar kt.) pirkimas gali biiti pavestas

atlikti pirkimy organizatoriui.
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17. Pirkimus, atliekamus Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVPIS), ir
Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) elektroninémis priemonémis vykdo tik
darbuotojas paskirti CVP IS bei CPO administratoriumi ar naudotoju.

18. Pirkimy organizatorius atlieka tik tuos pirkimus, kuriems yra Mokyklos direktoriaus ar jo
igalioto asmens patvirtintos Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo paraiskos.

19. Visa su pirkimo procediiromis susijusi informacija tiekéjams ir kitiems su pirkimo
procediiromis susijusiems asmenims yra siunc¢iama (pateikiama) pirkimy organizatoriaus sprendimy
pagrindu.

20. PraneSimai VieSyjy pirkimy tarnybai bei kitoms pirkimus kontroliuojan¢ioms institucijoms
siun¢iami Mokyklos direktoriaus vardu.

21. Vykdant techniskai sudétingy objekty pirkimus, pirkimg atliekantis organizatorius iki
pirkimo pradzios gali taikyti rinkos konsultacijas, t. y. pasitelkti nepriklausomus ekspertus,
institucijas, rinkos dalyvius, taip pat konsultuotis su visuomene. Tokios konsultacijos turivykti
nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo, skaidrumo principy. Tokiais atvejais
informacija, kuri buvo gauta pasitelkiant minétus subjektus, turi biiti pateikiama kitiems kandidatams
ir dalyviams bei paskelbiama CVP IS priemonémis. Mokykla gali prasyti konsultacijg suteikusio
subjekto rastu pagristi, kad jo iSankstinés konsultacijos negaléjo pazeisti konkurencijos.

22. Galutinius pirkimo dokumentus pirkimy organizatorius rengia pagal pirkimy iniciatoriaus
parengtus ir pateiktus pirminius pirkimo dokumentus, vadovaudamasis [statymo, MaZzos vertés
pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d.
jsakymu Nr. 1S-95 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo* (toliau — MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprasas) bei $io jsakymo paskesnémis redakcijomis ir $io Apraso nuostatomis.

23. Galutiniai pirkimo dokumenty projektai derinami su pirkimo iniciatoriumi, ir mokyklos
direktoriumi. Minéti asmenys per 3 darbo dienas nuo pirkimy organizatoriaus praSymo dienos
pateikia pirkimo organizatoriui savo atsiliepimus, pastabas ar komentarus, o jeigu jy neturi,
informuoja, kad su pateiktu galutiniu pirkimo dokumenty projektu sutinka.

24. Pirkimo organizatorius privalo motyvuota sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis paskelbti Mokyklos svetainéje (kai pirkimo verté yra didesné nei 10 000 Eur be PVM).

25. Pirkimy organizatorius pirkimy procediiras atlieka [statyme, Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase, Siame AprasSe bei pirkimo dokumentuose nustatyta tvarka.

26. Pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius prie§ pradédami pirkimy procediiras privalo
pasirasyti nesaliSkumo deklaracija (forma nustato VieSyjy pirkimytarnyba kartu su Vyriausigja
tarnybinés etikos komisija), konfidencialumo pasizadéjimg (5 priedas) bei pateikti ar atnaujinti

Privaciy interesy deklaracijas.



5

V. SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

27. Pirkimo sutartis zodziu gali biiti sudaroma tik tada, kai supaprastinto pirkimo sutarties verté
yra mazesn¢ arba lygi kaip 5 000 Eur be PVM.

28. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimy
organizatorius parengia galutinj pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pirkimo sutarties salygas bei suderina jj su Mokyklos direktoriumi.

29. Pirkimg jvykdes pirkimo organizatorius yra atsakingas uz laiméjusiy dalyviy pasitlymy,
pirkimo sutar¢iy ir jy pakeitimy paskelbimg CVP IS pagal [statymo nuostatas.

30. Sudaromoje pirkimo sutartyje turi biiti nustatomas ne ilgesnis kaip 3 mety nuo sutarties
isigaliojimo prekiy tiekimo, paslaugy tiekimo, darby atlikimo laikotarpis, iSskyrus pagristus atvejus,
kai atsizvelgiant ] perkamo objekto ypatybes ir siekiant racionalaus 1éSy panaudojimo biitina pailginti
§i laikotarpj (VPI 86 str. 5 dalis).

31. VieSojo pirkimo laimétojas jam pateiktus du sutarties egzempliorius turi pasirasyti bei
grazinti Mokyklai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sutarties iSsiuntimo i§ Mokyklos dienos.
Esant objektyvioms aplinkybéms, pirkimo organizatorius gali nustatyti ir kitg sutarties pasiraSymo
terming ar dokumentus pasirasyti el. biidu. Per nustatyta terming nepateikus pasiraSyty minéty
dokumenty, laikoma, kad pirkimo laimétojas atsisaké sudaryti sutartj.

32. Mokykla bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties sudarymo turi teis¢ nutraukti pirkimo
procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti (perkamos prekés, paslaugos ar
darbai tapo nereikalingi, néra 1éSy uz jas apmokéti ir pan.).

33. PasiraSytos sutartys registruojamos ne véliau kaip kitg darbo dieng po jy grazinimo Mokyklai
bei pirkimo organizatoriaus suvedamos j pirkimo sutarCiy registrg (elektroniné forma), skirtg
administruoti vieSyjy pirkimy sutartis.

34. Direktoriaus sprendimu sutartyje paskirtas darbuotojas, atsakingas uz sutarties vykdyma,
kontroliuoja pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams.

35. Mokyklos direktorius vykdo sistemingg sutarciy kontrole, nuolat stebi pirkimo sutarCiy
galiojimo terminus, inicijuoja ar teikia sitilymus dél $iy sutarCiy pratesimo, salygy keitimo, ar

nutraukimo.
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VI. SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU PATEIKIMAS

36. Pirkimo planas, Prekiy, paslaugy ar darby pirkimy paraiskos, Mazos vertés pirkimo
pazymos, viesojo pirkimo—pardavimo sutartys, pirkime dalyvaujanciy tiekéjy pasitilymai atitinkamai
vizuojami, pasirasomi, tvirtinami ir saugomi pagal Mokyklos dokumentacijos plang Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

37. Darbuotojas, atsakingas uz vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma, privalo VieSyjy
pirkimy tarnybai pagal jos nustatytas formas ir reikalavimus pateikti visy perkalendorinius metus
atlikty pirkimy ataskaita. Ataskaita pateikiama per 30 kalendoriniy dieny,pasibaigus ataskaitiniams
kalendoriniams metams.

38. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis [statymo nuostatomis, VieSyjy pirkimy tarnybos

direktoriaus patvirtintomis tipinémis formomis bei reikalavimais ir skelbiamos CVP IS priemonémis.




Raseiniy meno mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso

1 priedas

RASEINIU MENO MOKYKLA

20___ METAIS NUMATOMU ATLIKTI VIESUJU PIRKIMU PLANAS

20 m.

d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Eil. Prekés, paslaugos ar darby kodas Prekés, paslaugos ar Planuojama Preliminarus Preliminari Pirkimo vykdytojas Pastabos
Nr. pagal Bendrajj vieSujy pirkimy darby pavadinimas vie$ojo pirkimo buidas pirkimo
zodyna (BVPZ) pirkimo verté inicijavimo data
EUR. suPVM (ketvirciais)
PREKES
1.
2.
IS viso
PASLAUGOS
1.
2.
I8 viso
DARBAI
1.
2.
IS viso

Pareigos

Vardas ir pavardé



Raseiniy meno mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
2 priedas

RASEINIU MENO MOKYKLA
VIESUJU PIRKIMU ZURNALAS

Pradétas pildyti
Baigtas pildyti
Eil. Nr. | Pirkimo objekto pavadinimas | Pirkimo objekto | Tiekéjo pavadinimas Sutarties/ saskaitos | Sutarties/ Kita su
kodas/kategorija faktiiros saskaitos pirkimu
pagal BVPZ sudarymo/iSraSymo faktliros verté | susijusi
data, Nr. Eur su PVM informacija

A R Rl I fa




Raseiniy meno mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
3 priedas

PARAISKA
ATLIKTI MAZOS VERTES PIRKIMA

20 m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas
(BVPZ kodas)

Kiekis

Preliminari kaina/ suma su PVM

2. Nurodyti pirkinio ar perkamosios jo
dalies poreikio priezastis

3. Ar bus perkama i§ vieno tiekéjo
(pazyméti) Taip ne

4. Pirkimg organizuos

5. Kita ( pirkimo poreikio motyvai, apklausti tickéjai, data kada arba iki kada turi buti
jvykdytas pirkimas, kita svarbi informacija).

Pirkimo iniciatorius
(parasas) ( vardas, pavardé)

Direktorius (paraSas) (vardas, pavardé)
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Raseiniy meno mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
4 priedas

RASEINIU MENO MOKYKLA

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20 m. d.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo paraiskos registracijos numeris ir data: Pirkimo plano eilutés numeris:

Pirkimo budas (nustatytas, vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu):

BVPZ kodas:

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis: taip / ne

Pirkimas vykdomas per CPO: taip / ne
Vykdomas skelbiamas pirkimas: taip / ne
Vykdomas neskelbiamas pirkimas: taip / ne

Tiekejai apklausti: ZodZiu / rastu

Skelbimo paskelbimo data

Kvietimo i$siuntimo data

Apklausti tiekéjai:
Eil. .. Adresas, interneto svetainés, el. pasto adresas, telefono
Pavadinimas " : D .
Nr. ry$io numeris, kontaktinis asmuo ir kt.
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2
Tiekéjuy sialymai:
Eil. | Pavadinimas Pasiilymo  kaina | Kitos charakteristikos
Nr. EUR su PVM

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas: tiekéjo pavadinimas

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta, priezastys, kodél pirkimas nejvyko)

Pareigos Vardas ir pavardé
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Raseiniy meno mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso

5 priedas

RASEINIU MENO MOKYKLA

(Viesojo pirkimo komisijos nario, eksperto, stebétojo, pirkimy organizatoriaus, pirkimy iniciatoriaus vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas

(komisijos nariu, ekspertu, stebétoju, pirkimo organizatoriumi, pirkimo iniciatoriumi)

1. pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti konfidencialig
informacija;

1.2. man patikétus dokumentus, kuriuose pateikiama konfidenciali informacija, saugoti tokiu
buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neatskleisti tickéjams konfidencialios informacijos, esancios kito tickéjo pasitilyme, jei jos
atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia visuomenés interesams, teisétiems tiekéjo ar
perkanciosios organizacijos komerciniams interesams ar trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymas ir jo jgyvendinamieji teisés aktai numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanCioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSojo pirkimo
komisijos ar Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus. Konfidencialig informacija
galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé §ig informacija pateikusioji Salis ir kurios
atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimo dokumenty rengimu ar pirkimo procediiry vykdymu susijusi informacija ir
dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymas ir kiti jo jgyvendinamieji teisés
aktai nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. kita informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir tiek¢jams padarytus nuostolius.




