PATVIRTINTA

Raseiniy meno mokyklos
direktoriaus 2017 m. geguzés 8 d.
jsakymu Nr. V- 47

RASEINIUY MENO MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy meno mokyklos (toliau — mokykla) bibliotekininko pareigybés | grupé yra
biudzetiniy jstaigy specialistai, kuriy pareigybés priskiriamos A lygiui, atsizvelgiant | biiting
i$silavinimg Sioms pareigoms eiti.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti mokyklos bibliotekos veikla, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanciais biblioteky veikla, meno mokyklos nuostatais, vidaus ir darbo tvarkos
taisyklémis bei Siuo pareigybés aprasymu.

4. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas pavaldus ir atskaitingas mokyklos direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI MOKYKLOS BIBLIOTEKININKUI

5. Mokyklos bibliotekininkas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaj; universitetinj, aukStesnjjj bibliotekinj arba pedagoginj i$silavinima;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

5.4.18manyti  bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

5.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

5.6. mokéti kaupti informacijg jvairiose laikmenose, sisteminti, analizuoti, apibendrinti ir

rengti iSvadas, bendrauti ir bendradarbiauti.



111 SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

6. Mokyklos bibliotekininkas atlieka Sias funkcijas:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg;

6.2. rengia metine bibliotekos ataskaitg ir teikia jg atsakingoms institucijoms;

6.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine,
informacing, mokslo populiarigjg, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. uzsako mokyklai ugdymo procesui reikalingus vadovélius, knygas, organizuoja jy
iSdavimg (priémima) mokiniams ir mokytojams;

6.6. tvarko fondo apskaitos dokumentus;

6.7. rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

6.8. tvarko mokyklos bibliotekos fondg pagal bibliotekos fondo apskaitos ir saugojimo
standarty reikalavimus;

6.9. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

6.10. priima i$ vartotojo vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokius pat arba
pripazintus lygiaverciais dokumentus ar jranga;

6.11. atsako j vartotojy uzklausas;

6.12. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti reikiamg informacija;

6.13. rengia temines bei progines parodas, gauty naujy knygy ar kity leidiniy stendus, vykdo
projektus;

6.14. rengia teminius informacinius aplankus aktualiomis temomis;

6.15. vykdo informaciniy $altiniy sklaidg mokyklos bendruomenei;

6.16. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

6.17. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio
pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

6.18. uztikrina bendra mokyklos interneto svetainés informacijos tvarkyma, pateikia

reguliary informacijos atnaujinima.

IV SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKINKO ATSAKOMYBE

7. Mokyklos bibliotekininkas atsako:
7.1. uz kvalifikuota lankytojy (vartotojy) aptarnavima;



7.2. uz laikymasi darbo saugos, prieSgaisrinés saugos ir higienos numatytus reikalavimus;

7.3. uz darbo bibliotekoje drausmg¢ ir fondo apsauga, kokybe ir atnaujinima;

7.4. uz vykdyma mokyklos veikla reglamentuojanciuose dokumentuose nustatytus
reikalavimus;

7.5. uz netinkamg savo pareigy vykdymg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta

tvarka.
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