PATVIRTINTA

Raseiniy meno mokyklos
direktoriaus 2026 m. rugséjo 28 d.
jsakymu Nr. V-69

RASEINIU MENO MOKYKLOS VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO,
PRIEMIMO, APSKAITOS, NURASYMO, SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Raseiniy meno mokyklos (toliau — Meno mokykla) apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky
spausdinty ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadovéliy ir mokymosi(si) priemoniy atitikties
teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasas reglamentuoja Raseiniy meno mokyklos
apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarka, nustato vadoveliy
ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo, nuraSymo ir iSdavimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro
2024 m. vasario 15 d. Nr.V-184 jsakymu ,,Dél bendrojo ugdymo dalyky spausdinty ir jvairiy
interaktyvumo lygiy virtualiyjy vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo
ir apripinimo jais tvarkos apraso patvirtinimo* ir Raseiniy rajono savivaldybés mokykly apripinimo
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasu, patvirtintu Raseiniy
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2010 m. kovo 31 d. jsakymu Nr. (5.3) A1-240 ,,D¢l
Raseiniy rajono savivaldybés mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo
priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo*.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo spausdinta
ar virtualioji mokymo priemong¢, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti konkrecioje
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si)
turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

3.2. Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemone, iSskyrus daiktus, medziagas ir jrangg.

3.3. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose

teisés aktuose vartojamas sgvokas.



Il SKYRIUS
APRUPINIMAS VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS

4. Metodinése grupése aptariami vadovéliai ir mokymo priemonés, kurie bus naudojami
ugdymo procese, jy alternatyvos bei poreikis, siekiant i$laikyti tgstinuma.

5. Meno mokykla i§ savivaldybés biudzeto asignavimy ir kity tiksliniy léSy gali jsigyti
vadovéliy, jy komplekty daliy, virtualiyjy mokymo priemoniy ugdymo turiniui jgyvendinti.

6. Meno mokykla vadovélius ir mokymo priemones jsigyja Lictuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

7. Meno mokyklos bibliotekininkas inicijuoja vieSuosius pirkimus, o asmuo, atsakingas uz
vieSuosius pirkimus, juos organizuoja.

8. Meno mokyklos direktorius:

8.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo mokiniams tvarka;

8.2. paskiria asmenj (asmenis), atsakingg (atsakingus) uz vadovéliy ir mokymo priemoniy
apskaitg, informacijos apie isigytus vadovélius ir mokymo priemones paskelbima, jy iSdavimg ir
saugojima;

8.3. jvertings sitilymus ir suderings su Meno mokyklos taryba, priima sprendimus dél vadovéliy
ar teisés naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis virtualiosiomis
mokymo priemonémis jsigijimo.

9. Meno mokyklos bibliotekininkeé:

9.1. gauty leidiniy sgskaitas registruoja bibliotekos vadovéliy fondo visuminéje apskaitos
knygoje;

9.2. gautus vadovélius ir mokymo priemones antspauduoja;

9.3. veda individualig ir visuming apskaita, naudodamasi Siais dokumentais: vadovéliy fondo

visuminés apskaitos knyga, vadoveliy fondo apskaitos kortele, vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapu.

111 SKYRIUS
VADOVELIU ISDAVIMO TVARKA

10. Vadovélius bibliotekininké iSduoda specialybiy mokytojams, kurie pasiraSo ,,Vadovéliy
i8davimo-grazinimo lape* (1 priedas). Lapas saugomas bibliotekoje.
11. Mokiniai vadovélius gauna i§ specialybés mokytojo ir pasiraso vadoveliy apskaitos lape.

Vadovelius grazinus, mokytojas tai pazymi tame paciame lape. Lapas saugomas pas mokytoja.



12. Mokinj atvykusj j Meno mokykla prasidéjus mokslo metams, mokykla vadovéliais apriipina
Sio ApraSo nustatyta tvarka.
13. Mokinys, iSvykdamas i§ Meno mokyklos ar pasibaigus ugdymo procesui, vadovélius grgzina

specialybés mokytojui. Mokytojas surinktus vadovélius grazina j biblioteka.

111 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Uz vadovélius, iSduotus specialybiy mokytojams, atsako juos paémes asmuo.

15. Mokytojai iSduodami vadovélius mokiniams pildo vadovéliy apskaitos lapus, kuriuose
nurodo mokinio varda ir pavardg, vadovélio autoriy, pavadinimg, leidimo metus. Mokiniai pasira$o
gaudami vadovélj, 0 mokytojas pasiraSo mokiniui vadoveélj grazinus.

16. Mokinys ar mokytojas, sugadines ar pametgs vadovélj arba mokymo priemong, privalo juos
pakeisti naujais, bibliotekos pripazintais lygiaverciais leidiniais, arba atlyginti padaryta zala,
nuperkant bibliotekai reikalingy knygy uz prarasto turto vertg.

17. Mokinys, baiges Meno mokykla arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, privalo §io
Apra$o nustatyta tvarka grazinti vadovélius specialybés mokytojui.

18. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, arba i$¢jes ilgalaikiy atostogy, visus paimtus vadovélius
ir mokymo priemones grazina bibliotekai.

19. Meno mokyklos mokytojai susipaZjsta su §iuo Aprasu ir laikosi jame nustatyty reikalavimy.

IV SKYRIUS
VADOVELIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA IR NURASYMAS

20. Vadovéliai saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo bendrojo bibliotekos fondo.

21. Gaunami vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokumenta (saskaita, lydrastj,
akta ir pan.)

22. Pripazinti nereikalingais ar netinkamais naudoti vadovéliai nuraSsomi, nurodant nurasymo
priezast]. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraSo Meno mokyklos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

23. Sugadinty ir pamesty vadovéliy verté turi buti atlyginta Sio ApraSo 16 punkte nustatyta
tvarka.

24. Visi vadoveliy, mokymo priemoniy pirkimo ir nuraS§ymo dokumentai pateikiami [staigy

centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriui.



25. Atsakingas asmuo (bibliotekininkas) tvarko vadovéliy fondg ir mokymo priemones,
vadovaudamasis bibliotekos normatyviniais dokumentais: pildo vadovéliy visuminés apskaitos
knyga bei apskaitos korteles, nuraso susidévéjusius, sugadintus ar prarastus vadovélius ir mokymo
priemones. Pasibaigus kalendoriniams metams, jis mokyklos tarybai pateikia informacijg kiek ir
kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Sia informacija

kasmet iki kovo 1 dienos viesai paskelbia Meno mokyklos interneto svetainéje.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

26. Meno mokyklos vadoveliy ir mokymo priemoniy apripinimo, jy komplektavimo ir
apskaitos tvarkos apraSas kei¢iamas ar papildomas pasikeitus teisés aktams.

27. Aprasas skelbiamas Meno mokyklos internetiniame puslapyje.




Raseiniy meno mokyklos
vadovéliy ir mokymo priemoniy
isigijimo, priémimo, apskaitos,
nuraSymo, saugojimo ir iSdavimo
tvarkos apraso 1 priedas

m. m.

VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS

Dalykas

Mokytojo vardas, pavardé

Vadovélio autorius, | Leidimo | Klasé | ISduota | Surinkta | Triiksta Pastabos
pavadinimas metai
Gavau Priémiau

(mokytojo parasas) (bibliotekininko parasas)



